EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispaiva 19.5.2026

1. Rekisterinpitaja Nimi
Parikkalan kunta

Osoite

Harjukuja 6, 59100 Parikkala

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

0400 851 951, kunta@parikkala.fi

2. Rekisterista vastaava Nimi

yhteyshenkilo Hallintojohtaja, Mirja Tuunanen
mirja.tuunanen@parikkala.fi
puh. 044 781 1251

Osoite

Harjukuja 6, 59100 Parikkala

Tietosuojavastaava

Heikki Tuhkanen, heikki.tuhkanen@edu.parikkala.fi,
0400 183 107

3. Rekisterin nimi Microsoft Forms -kyselyjarjestelma

4. Oikeusperuste ja Kyselyssa kerattyja henkildtietoja kaytetdaan ainoastaan kunkin
henkildtietojen kasittelyn | kyselyn tarkoituksen mukaisesti. Esimerkiksi ilmoittautumisiin,
tarkoitus verkkokyselyiden toteuttaminen, niiden palautteen kasittely,

tilaisuuden kaytanndn jarjestelyiden toteuttaminen tai tilaisuuden
materiaalien toimitus jalkikateen osallistujille. Tietojen kasittely
perustuu henkildn suostumukseen.

5. Rekisterin tietosisaltd ja | Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: Useimmiten nimi, osoite,
henkilGtietojen puhelinnumero ja sdhkopostiosoite, muut tarvittavat tiedot
kasittelijat paattéda lomakkeen omistaja.

Forms-lomaketyokalu on osa O365-palvelua. Rekisteri on
suojattu ulkopuoliselta kaytolta. Rekisteriin paasy vaatii
kirjautumisen tietokoneelle henkilokohtaisella kayttajatunnuksella
ja salasanalla.

Forms tarjoaa kunnan henkiléstdlle mahdollisuuden luoda
helposti ja nopeasti erilaisia kyselylomakkeita. Henkild, joka luo
lomakkeen, myds omistaa sen.

Lomakkeeseen kertyneista vastaajien tiedoista muodostuu
Excel-taulukko. Lomaketietojen asianmukaisesti kasittelysta
vastaavat lomakkeen omistajat eli yksittaiset tyontekijat itse.
Formsin kayttd perustuu henkilén omaan suostumukseen.

6. Saannonmukaiset Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta itseltaan
tietolahteet Forms -lomakkeella.
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Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta saannonmukaisesti muille tahoille. Tietoja
kaytetaan siihen tarkoitukseen mihin niita keratdan lomakkeella.

limoittautuneiden tietoja kasittelevat kyselyjen laatijat. Tietoja
voidaan jakaa organisaation sisalla, tarvittaessa kyselyyn
liittyville tahoille.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA alueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Forms-lomaketydkalu toimii O365 -jarjestelmassa. Tietoja
sailytetdan, kunnes kohteena oleva asia on kasitelty ja tiedot
eivat enaa ole rekisterinpitdjan kannalta tarpeellisia. Rekisterin
henkiltiedot sailytetdan luottamuksellisina. Asianmukaisesta
henkilotietojen kasittelysta vastaa lomakkeen tekija/omistaja.
Tietoihin paasy on vain maaratyilla henkilailla.

Microsoft Forms -palvelussa oleviin tietoihin on paasy vain niilla
henkildilla, jota asia koskee tai joilla on asian kasittelyyn
edellyttama valtuus.

10.

Tarkastusoikeus ja
oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa
rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen
tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali
henkilé haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia
niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnén esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

11.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlld on oikeus pyytaa hanta
koskevien henkilttietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla
unohdetuksi"). Niin ikaan rekisterdidyillda on muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen
kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee
l&hettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkiléllisyytensa.
Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

12.

lImoitusvelvoite
henkilGtietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitajan on ilmoitettava henkilétietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin
kuluessa. Jos loukkauksesta on todennakoisia haittavaikutuksia
rekisterodidylle, on rekisterinpitajan ilmoitettava tapahtuneesta
myas rekisteroidylle.
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